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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ  

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 
 

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» является частью программы подготовки специалистов среднего звена в 

соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом СПО по 

специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» относится к общепрофессиональному циклу программы подготовки 

специалистов среднего звена.  

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01, ОК 02, ОК 

03, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ОК 10, ОК 11, ПК 1.1, ПК 1.2, ПК 1.3, ПК 1.4, ПК 2.1, ПК 2.2, ПК 

2.3, ПК 2.4, ПК 2.5, ПК 2.6, ПК 2.7, ПК 3.1, ПК 3.2, ПК 3.3, ПК 3.4, ПК 4.1, ПК 4.2, ПК 4.3, 

ПК 4.4, ПК 4.5, ПК 4.6, ПК 4.7.  

  

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

 

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» обеспечивает формирование элементов профессиональных и общих 

компетенций по видам деятельности ФГОС по специальности 38.02.01 Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям). 

В результате освоения дисциплины обучающийся осваивает элементы компетенций: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам 

 ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие. 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с 

учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранных языках. 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.  

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов 

бухгалтерского учета организации. 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.  

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе 

рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 

ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов организации 

на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 
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ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов 

в местах их хранения. 

ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного 

соответствия фактических данных инвентаризации данным учета.  

ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей 

(регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации. 

ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации. 

ПК 2.6. Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по 

выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов.  

ПК 2.7. Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и 

оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля.  

ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и 

сборов в бюджеты различных уровней.  

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, 

контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.  

 ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых 

взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы.  

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во 

внебюджетные фонды и налоговые органы, контролировать их прохождение по расчетно-

кассовым банковским операциям. 

ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и 

финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности 

за отчетный период. 

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные 

законодательством сроки. 

 ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, 

учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в 

государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в 

установленные законодательством сроки.  

ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении 

организации, ее платежеспособности и доходности.  

ПК 4.5. Принимать участие в составлении бизнес-плана.  

ПК 4.6. Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять анализ 

информации, полученной в ходе проведения контрольных процедур, выявление и оценку 

рисков.  

ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных нарушений, 

недостатков и рисков. 

 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и 

знания 
Код 

ПК, ОК 

Умения Знания 
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ОК 01  У.1 использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации;  

У.2 обрабатывать текстовую и 

табличную информацию;  

У.3 использовать деловую графику и 

мультимедиа-информацию;  

У.4 создавать презентации;  

У.5 применять антивирусные средства 
защиты информации;  

У.6 читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить 

контекстную помощь, работать с 

документацией;  

У.7 применять специализированное 

программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки бухгалтерской 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 
модулями;  

У.8 пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства;  

У.9 применять методы и средства 

защиты бухгалтерской информации. 

У.10 находить контекстную помощь, 

работать с документацией. 

З.1 основные методы и средства обработки, 

хранения, передачи и накопления информации;  

З.2 назначение, состав, основные характеристики 

организационной и компьютерной техники;  

З.3 основные компоненты компьютерных сетей, 

принципы пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого взаимодействия;  

З.4 назначение и принципы использования 

системного и прикладного программного 
обеспечения;  

З.5 технологию поиска информации в сети 

Интернет;  

З.6 принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа;  

З.7 правовые аспекты использования 

информационных технологий и программного 

обеспечения;  

З.8 основные понятия автоматизированной 

обработки информации;  

З.9 направления автоматизации бухгалтерской 
деятельности;  

З.10 назначение, принципы организации и 

эксплуатации бухгалтерских информационных 

систем;  

З.11 основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности. 

ОК 02  У.1 использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации;  

У.2 обрабатывать текстовую и 

табличную информацию;  

У.3 использовать деловую графику и 
мультимедиа-информацию;  

У.4 создавать презентации;  

У.5 применять антивирусные средства 

защиты информации;  

У.6 читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить 

контекстную помощь, работать с 

документацией;  

У.7 применять специализированное 

программное обеспечение для сбора, 
хранения и обработки бухгалтерской 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 

модулями;  

У.8 пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства;  

У.9 применять методы и средства 

защиты бухгалтерской информации. 

У.10 находить контекстную помощь, 

работать с документацией. 

З.1 основные методы и средства обработки, 

хранения, передачи и накопления информации;  

З.2 назначение, состав, основные характеристики 

организационной и компьютерной техники;  

З.3 основные компоненты компьютерных сетей, 

принципы пакетной передачи данных, 
организацию межсетевого взаимодействия;  

З.4 назначение и принципы использования 

системного и прикладного программного 

обеспечения;  

З.5 технологию поиска информации в сети 

Интернет;  

З.6 принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа;  

З.7 правовые аспекты использования 

информационных технологий и программного 

обеспечения;  
З.8 основные понятия автоматизированной 

обработки информации;  

З.9 направления автоматизации бухгалтерской 

деятельности;  

З.10 назначение, принципы организации и 

эксплуатации бухгалтерских информационных 

систем;  

З.11 основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности. 

ОК 03  У.1 использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации;  
У.2 обрабатывать текстовую и 

табличную информацию;  

У.3 использовать деловую графику и 

мультимедиа-информацию;  

З.1 основные методы и средства обработки, 

хранения, передачи и накопления информации;  

З.2 назначение, состав, основные характеристики 
организационной и компьютерной техники;  

З.3 основные компоненты компьютерных сетей, 

принципы пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого взаимодействия;  
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У.4 создавать презентации;  

У.5 применять антивирусные средства 

защиты информации;  

У.6 читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить 

контекстную помощь, работать с 

документацией;  

У.7 применять специализированное 
программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки бухгалтерской 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 

модулями;  

У.8 пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства;  

У.9 применять методы и средства 

защиты бухгалтерской информации. 

У.10 находить контекстную помощь, 

работать с документацией. 

З.4 назначение и принципы использования 

системного и прикладного программного 

обеспечения;  

З.5 технологию поиска информации в сети 

Интернет;  

З.6 принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа;  

З.7 правовые аспекты использования 

информационных технологий и программного 
обеспечения;  

З.8 основные понятия автоматизированной 

обработки информации;  

З.9 направления автоматизации бухгалтерской 

деятельности;  

З.10 назначение, принципы организации и 

эксплуатации бухгалтерских информационных 

систем;  

З.11 основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности. 

ОК 04  У.1 использовать информационные 
ресурсы для поиска и хранения 

информации;  

У.2 обрабатывать текстовую и 

табличную информацию;  

У.3 использовать деловую графику и 

мультимедиа-информацию;  

У.4 создавать презентации;  

У.5 применять антивирусные средства 

защиты информации;  

У.6 читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить 
контекстную помощь, работать с 

документацией;  

У.7 применять специализированное 

программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки бухгалтерской 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 

модулями;  

У.8 пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства;  

У.9 применять методы и средства 
защиты бухгалтерской информации. 

У.10 находить контекстную помощь, 

работать с документацией. 

З.1 основные методы и средства обработки, 
хранения, передачи и накопления информации;  

З.2 назначение, состав, основные характеристики 

организационной и компьютерной техники;  

З.3 основные компоненты компьютерных сетей, 

принципы пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого взаимодействия;  

З.4 назначение и принципы использования 

системного и прикладного программного 

обеспечения;  

З.5 технологию поиска информации в сети 

Интернет;  

З.6 принципы защиты информации от 
несанкционированного доступа;  

З.7 правовые аспекты использования 

информационных технологий и программного 

обеспечения;  

З.8 основные понятия автоматизированной 

обработки информации;  

З.9 направления автоматизации бухгалтерской 

деятельности;  

З.10 назначение, принципы организации и 

эксплуатации бухгалтерских информационных 

систем;  
З.11 основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности. 

ОК 05  У.1 использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации;  

У.2 обрабатывать текстовую и 

табличную информацию;  

У.3 использовать деловую графику и 

мультимедиа-информацию;  

У.4 создавать презентации;  

У.5 применять антивирусные средства 

защиты информации;  
У.6 читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить 

контекстную помощь, работать с 

З.1 основные методы и средства обработки, 

хранения, передачи и накопления информации;  

З.2 назначение, состав, основные характеристики 

организационной и компьютерной техники;  

З.3 основные компоненты компьютерных сетей, 

принципы пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого взаимодействия;  

З.4 назначение и принципы использования 

системного и прикладного программного 

обеспечения;  
З.5 технологию поиска информации в сети 

Интернет;  

З.6 принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа;  
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документацией;  

У.7 применять специализированное 

программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки бухгалтерской 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 

модулями;  

У.8 пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства;  
У.9 применять методы и средства 

защиты бухгалтерской информации. 

У.10 находить контекстную помощь, 

работать с документацией. 

З.7 правовые аспекты использования 

информационных технологий и программного 

обеспечения;  

З.8 основные понятия автоматизированной 

обработки информации;  

З.9 направления автоматизации бухгалтерской 

деятельности;  

З.10 назначение, принципы организации и 

эксплуатации бухгалтерских информационных 
систем;  

З.11 основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности. 

ОК 09  У.1 использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации;  

У.2 обрабатывать текстовую и 

табличную информацию;  

У.3 использовать деловую графику и 

мультимедиа-информацию;  

У.4 создавать презентации;  
У.5 применять антивирусные средства 

защиты информации;  

У.6 читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить 

контекстную помощь, работать с 

документацией;  

У.7 применять специализированное 

программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки бухгалтерской 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 
модулями;  

У.8 пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства;  

У.9 применять методы и средства 

защиты бухгалтерской информации. 

У.10 находить контекстную помощь, 

работать с документацией. 

З.1 основные методы и средства обработки, 

хранения, передачи и накопления информации;  

З.2 назначение, состав, основные характеристики 

организационной и компьютерной техники;  

З.3 основные компоненты компьютерных сетей, 

принципы пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого взаимодействия;  

З.4 назначение и принципы использования 
системного и прикладного программного 

обеспечения;  

З.5 технологию поиска информации в сети 

Интернет;  

З.6 принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа;  

З.7 правовые аспекты использования 

информационных технологий и программного 

обеспечения;  

З.8 основные понятия автоматизированной 

обработки информации;  

З.9 направления автоматизации бухгалтерской 
деятельности;  

З.10 назначение, принципы организации и 

эксплуатации бухгалтерских информационных 

систем;  

З.11 основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности. 

ОК 10  У.1 использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации;  

У.2 обрабатывать текстовую и 

табличную информацию;  
У.3 использовать деловую графику и 

мультимедиа-информацию;  

У.4 создавать презентации;  

У.5 применять антивирусные средства 

защиты информации;  

У.6 читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить 

контекстную помощь, работать с 

документацией;  

У.7 применять специализированное 

программное обеспечение для сбора, 
хранения и обработки бухгалтерской 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 

модулями;  

З.1 основные методы и средства обработки, 

хранения, передачи и накопления информации;  

З.2 назначение, состав, основные характеристики 

организационной и компьютерной техники;  

З.3 основные компоненты компьютерных сетей, 
принципы пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого взаимодействия;  

З.4 назначение и принципы использования 

системного и прикладного программного 

обеспечения;  

З.5 технологию поиска информации в сети 

Интернет;  

З.6 принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа;  

З.7 правовые аспекты использования 

информационных технологий и программного 

обеспечения;  
З.8 основные понятия автоматизированной 

обработки информации;  

З.9 направления автоматизации бухгалтерской 

деятельности;  
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У.8 пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства;  

У.9 применять методы и средства 

защиты бухгалтерской информации. 

У.10 находить контекстную помощь, 

работать с документацией. 

З.10 назначение, принципы организации и 

эксплуатации бухгалтерских информационных 

систем;  

З.11 основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности. 

ОК 11  У.1 использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации;  

У.2 обрабатывать текстовую и 
табличную информацию;  

У.3 использовать деловую графику и 

мультимедиа-информацию;  

У.4 создавать презентации;  

У.5 применять антивирусные средства 

защиты информации;  

У.6 читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить 

контекстную помощь, работать с 

документацией;  
У.7 применять специализированное 

программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки бухгалтерской 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 

модулями;  

У.8 пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства;  

У.9 применять методы и средства 

защиты бухгалтерской информации. 

У.10 находить контекстную помощь, 

работать с документацией. 

З.1 основные методы и средства обработки, 

хранения, передачи и накопления информации;  

З.2 назначение, состав, основные характеристики 

организационной и компьютерной техники;  
З.3 основные компоненты компьютерных сетей, 

принципы пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого взаимодействия;  

З.4 назначение и принципы использования 

системного и прикладного программного 

обеспечения;  

З.5 технологию поиска информации в сети 

Интернет;  

З.6 принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа;  

З.7 правовые аспекты использования 
информационных технологий и программного 

обеспечения;  

З.8 основные понятия автоматизированной 

обработки информации;  

З.9 направления автоматизации бухгалтерской 

деятельности;  

З.10 назначение, принципы организации и 

эксплуатации бухгалтерских информационных 

систем;  

З.11 основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности. 

ПК 1.1.- 
ПК 1.4 

У.1 использовать информационные 
ресурсы для поиска и хранения 

информации;  

У.2 обрабатывать текстовую и 

табличную информацию;  

У.3 использовать деловую графику и 

мультимедиа-информацию;  

У.4 создавать презентации;  

У.5 применять антивирусные средства 

защиты информации;  

У.6 читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 
программного обеспечения, находить 

контекстную помощь, работать с 

документацией;  

У.7 применять специализированное 

программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки бухгалтерской 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 

модулями;  

У.8 пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства;  

У.9 применять методы и средства 
защиты бухгалтерской информации. 

У.10 находить контекстную помощь, 

работать с документацией. 

З.1 основные методы и средства обработки, 
хранения, передачи и накопления информации;  

З.2 назначение, состав, основные характеристики 

организационной и компьютерной техники;  

З.3 основные компоненты компьютерных сетей, 

принципы пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого взаимодействия;  

З.4 назначение и принципы использования 

системного и прикладного программного 

обеспечения;  

З.5 технологию поиска информации в сети 

Интернет;  
З.6 принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа;  

З.7 правовые аспекты использования 

информационных технологий и программного 

обеспечения;  

З.8 основные понятия автоматизированной 

обработки информации;  

З.9 направления автоматизации бухгалтерской 

деятельности;  

З.10 назначение, принципы организации и 

эксплуатации бухгалтерских информационных 

систем;  
З.11 основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности. 
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ПК 2.1 – 

ПК 2.7 

У.1 использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации;  

У.2 обрабатывать текстовую и 

табличную информацию;  

У.3 использовать деловую графику и 

мультимедиа-информацию;  

У.4 создавать презентации;  

У.5 применять антивирусные средства 
защиты информации;  

У.6 читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить 

контекстную помощь, работать с 

документацией;  

У.7 применять специализированное 

программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки бухгалтерской 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 
модулями;  

У.8 пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства;  

У.9 применять методы и средства 

защиты бухгалтерской информации. 

У.10 находить контекстную помощь, 

работать с документацией. 

З.1 основные методы и средства обработки, 

хранения, передачи и накопления информации;  

З.2 назначение, состав, основные характеристики 

организационной и компьютерной техники;  

З.3 основные компоненты компьютерных сетей, 

принципы пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого взаимодействия;  

З.4 назначение и принципы использования 

системного и прикладного программного 
обеспечения;  

З.5 технологию поиска информации в сети 

Интернет;  

З.6 принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа;  

З.7 правовые аспекты использования 

информационных технологий и программного 

обеспечения; 

З.8 основные понятия автоматизированной 

обработки информации;  

З.9 направления автоматизации бухгалтерской 
деятельности;  

З.10 назначение, принципы организации и 

эксплуатации бухгалтерских информационных 

систем;  

З.11 основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности. 

ПК 3.1 – 

ПК 3.4 

У.1 использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации;  

У.2 обрабатывать текстовую и 

табличную информацию;  

У.3 использовать деловую графику и 
мультимедиа-информацию;  

У.4 создавать презентации;  

У.5 применять антивирусные средства 

защиты информации;  

У.6 читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить 

контекстную помощь, работать с 

документацией;  

У.7 применять специализированное 

программное обеспечение для сбора, 
хранения и обработки бухгалтерской 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 

модулями;  

У.8 пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства;  

У.9 применять методы и средства 

защиты бухгалтерской информации. 

У.10 находить контекстную помощь, 

работать с документацией. 

З.1 основные методы и средства обработки, 

хранения, передачи и накопления информации;  

З.2 назначение, состав, основные характеристики 

организационной и компьютерной техники;  

З.3 основные компоненты компьютерных сетей, 

принципы пакетной передачи данных, 
организацию межсетевого взаимодействия;  

З.4 назначение и принципы использования 

системного и прикладного программного 

обеспечения;  

З.5 технологию поиска информации в сети 

Интернет;  

З.6 принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа;  

З.7 правовые аспекты использования 

информационных технологий и программного 

обеспечения;  
З.8 основные понятия автоматизированной 

обработки информации;  

З.9 направления автоматизации бухгалтерской 

деятельности;  

З.10 назначение, принципы организации и 

эксплуатации бухгалтерских информационных 

систем;  

З.11 основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности. 

ПК 4.1 – 

ПК 4.7  

У.1 использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации;  
У.2 обрабатывать текстовую и 

табличную информацию;  

У.3 использовать деловую графику и 

мультимедиа-информацию;  

З.1 основные методы и средства обработки, 

хранения, передачи и накопления информации;  

З.2 назначение, состав, основные характеристики 
организационной и компьютерной техники;  

З.3 основные компоненты компьютерных сетей, 

принципы пакетной передачи данных, 

организацию межсетевого взаимодействия;  
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У.4 создавать презентации;  

У.5 применять антивирусные средства 

защиты информации;  

У.6 читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить 

контекстную помощь, работать с 

документацией;  

У.7 применять специализированное 
программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки бухгалтерской 

информации в соответствии с 

изучаемыми профессиональными 

модулями;  

У.8 пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства;  

У.9 применять методы и средства 

защиты бухгалтерской информации. 

У.10 находить контекстную помощь, 

работать с документацией. 

З.4 назначение и принципы использования 

системного и прикладного программного 

обеспечения;  

З.5 технологию поиска информации в сети 

Интернет;  

З.6 принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа;  

З.7 правовые аспекты использования 

информационных технологий и программного 
обеспечения;  

З.8 основные понятия автоматизированной 

обработки информации;  

З.9 направления автоматизации бухгалтерской 

деятельности;  

З.10 назначение, принципы организации и 

эксплуатации бухгалтерских информационных 

систем;  

З.11 основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы 
Объем 

часов 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 38 

Объём нагрузки во взаимодействии с преподавателем 32 

в том числе:  

теоретическое обучение 4 

практические занятия  28 

Самостоятельная работа  6 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 4 семестр  

 



 

13 

 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы 

организации деятельности обучающихся 

Объем 

в часах 

Результаты 

обучения 

1 2 3  

Раздел 1. Применение информационных технологий в экономической 

сфере. 
13 

 

Тема 1.1. 

Понятие и 

сущность 

информационн

ых систем и 

технологий  

Содержание учебного материала 4 

ОК 1-3,5 

ОК 9-11 

У.1-У.10 

З.1-З.10 

Цели, задачи дисциплины. Понятия информации, 

информационной технологии, информационной системы. 

Техника безопасности 

2 

Применение информационных технологий в экономике. 

Способы обработки, хранения, передачи и накопления 

информации. Операции обработки информации. Общие 

положения по техническому и программному 

обеспечению информационных технологий.  

Классификация и состав информационных систем. 

Понятие качества информационных процессов. 

Жизненный цикл информационных систем.  

В том числе, практических занятий 2 

Практическое занятие №1. Анализ информационных 

систем и технологий, применяемых в экономической 

деятельности 

2 

Тема 1.2. 

Техническое 

обеспечение 

информацион

ных 

технологий 

Содержание учебного материала  2 ОК 1-5 

ОК 9-11 

У.1-У.10 

З.1-З.10 

Принципы классификации компьютеров. Архитектура 

персонального компьютера. Основные характеристики 

системных блоков и мониторов.  
 Классификация печатающих устройств. 

Состав периферийных устройств: сканеры, копиры, 

электронные планшеты, веб-камеры и т.д. 

В том числе, практических занятий 2 

Практическое занятие №2. Персональный компьютер и 

его составные части. Тестирование устройств 

персонального компьютера с описанием их назначения. 
2 

Тема 1.3. 

Программное 

обеспечение 

информационн

ых 

технологий. 

 

Содержание учебного материала 2 ОК 1-5 

ОК 9-11 

У.1-У.10 

З.1-З.10 

Понятие платформы программного обеспечения. 

Сравнительная характеристика используемых платформ.  

 

Структура базового программного обеспечения. 

Классификация и основные характеристики 

операционной системы. Особенности интерфейса 

операционной системы. Программы – утилиты.  

Классификация и направления использования 

прикладного программного обеспечения для решения 

прикладных задач, перспективы его развития. 

В том числе, практических занятий 2 

Практическое занятие №3. Прикладное программное 

обеспечение: файловые менеджеры, программы-

архиваторы, утилиты. 

2 
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Тема 1.4. 

Компьютерны

е вирусы. 

Антивирусы. 

Защита 

информации в 

информационн

ых системах. 

Содержание учебного материала 2 ОК 1-5 

ОК 9-11 

У.1-У.10 

З.1-З.10 

Понятие компьютерного вируса, защиты информации и 

информационной безопасности. Принципы и способы 

защиты информации в информационных системах.. 

 

Характеристика угроз безопасности информации и их 

источников. Методы обеспечения информационной 

безопасности.  

Принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа. Правовое обеспечение 

применения информационных технологий и защиты 

информации 

В том числе, практических занятий 2 

Практическое занятие №4. Организация защиты 

информации на персональном компьютере. 
2 

Самостоятельная работа обучающихся при изучении раздела 1 

Проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы, работа 

с информационными порталами, выполнение домашних заданий на тему: 

«Сравнительный  анализ  специализированных программ для анализа 

финансового состояния организации», «Характеристика угроз безопасности 

информации и их источников», «Персональный компьютер и его составные 

части». 

3 

ОК 1-5 

ОК 9-11 

У.1-У.10 

З.1-З.10 

Раздел 2. Технологии создания и преобразования информационных 

объектов в экономической сфере 
15 

 

Тема 2.1. 

Технологии 

создания и 

обработки 

текстовой и 

числовой 

информации 

Содержание учебного материала: 10 ОК 1-5 

ОК 9-11 

ПК 1.1, 1.3, 

2.1 

У.1-У.10 

З.1-З.10 

Списки: маркированные, нумерованные, многоуровневые. 

Автоматическое создание списков. Создание и описание 

новых стилей списков, форматирование созданных 

списков. 

Создание и оформление газетных колонок. Оформление 

колонок текста с помощью табуляции 

Способы создания таблиц, преобразование текста в 

таблицы. Конструктор: стили оформление таблиц. Макет: 

добавление и удаление фрагментов таблицы, 

расположение и направление текста 

Нумерация страниц, колонтитулы, разрывы страниц, 

разделов. Стилевое оформление заголовков, 

редактирование стилей. Создание и редактирование 

автособираемого оглавления 

Экономические расчеты и анализ финансового состояния 

предприятия. Организация расчетов в табличном 

процессоре MS Excel. Относительная и абсолютная 

адресация в табличном процессоре MS Excel. 

 Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в 

таблицах MS Excel. Подбор параметра. Организация 

обратного расчета. Связи между файлами и консолидация 

данных в  MS Excel. Накопление средств и 

инвестирование проектов в MS Excel. Использование 

электронных таблиц для финансовых и экономических 

расчетов. Использование специализированных программ 

для анализа финансового состояния организации 

2 



 

15 

 

В том числе, практических занятий 8 

Практическое занятие №5. Создание и оформление 

маркированных, нумерованных и многоуровневых 

списков, газетных колонок. 

2 

Практическое занятие №6. Создание и оформление 

таблиц в тексте. Стили, создание и редактирование авто 

собираемого оглавления. Гиперссылки 

2 

Практическое занятие №7. Относительная и 

абсолютная адресация в табличном процессоре MS Excel. 

Фильтры 

2 

Практическое занятие №8. Сводные таблицы. 

Промежуточные итоги. Макросы. Решение задач 

оптимизации 

2 

Тема 2.2. 

Технологии 

создания и 

обработки 

графической 

информации 

Содержание учебного материала 2 ОК 1-5 

ОК 9-11 

ПК 1.1, 1.3, 

2.1 

У.1-У.10 

З.1-З.10 

Компьютерная графика, ее виды.  

 

Мультимедийные программы. 

Назначение и основные возможности программы 

подготовки презентаций MS Power Point. Основные 

требования к деловым презентациям 

В том числе, практических занятий 2 

Практическое занятие №9. Создание мультимедийных 

презентаций в MS Power Point. 
2 

Самостоятельная работа обучающихся при изучении раздела 2 

Проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы, работа 

с информационными порталами, написание рефератов на тему: «Влияющие 

и зависимые ячейки. Поиск ошибок в формулах», «Примечания к ячейкам, 

создание, редактирование, удаление»,  «Защита информации в таблицах, 

ограничение доступа к рабочей книге» 

3 

ОК 1-5 

ОК 9-11 

У.1-У.10 

З.1-З.10 

Раздел 3. Телекоммуникационные технологии 4  

Тема 3.1. 

Представлени

я о 

технических и 

программных 

средствах 

телекоммуник

ационных 

технологий. 

Содержание учебного материала 2 ОК 1-5 

ОК 9-11 

ПК 1.1, 1.3, 

2.1 

У.1-У.10 

З.1-З.10 

Интернет-технологии. Способы и скоростные 

характеристики подключения, провайдер. Поиск 

информации с использованием компьютера. 

Программные поисковые сервисы. Использование 

ключевых слов, фраз для поиска информации. 

Комбинации условия поиска. 

 

Передача информации между компьютерами. Проводная 

и беспроводная связь. 

Методы создания и сопровождения сайта. 

Браузер. Примеры работы с интернет-магазином, 

интернет-турагентством, интернет-библиотекой и пр. 

Поисковые системы. Пример поиска информации на 

государственных образовательных порталах. 

Осуществление поиска информации или 

информационного объекта в тексте, файловых 

структурах, базах данных, сети Интернет. Создание 

ящика электронной почты и настройка его параметров. 

Формирование адресной книги.   

Социальные сети. Этические нормы коммуникаций в 
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Интернете. Интернет-журналы и СМИ 

В том числе, практических занятий 2 

Практическое занятие №10.  

Работа с поисковыми системами, электронной почтой. 

Создание сайта-визитки средствами онлайн-редактора. 

Использование сервисов Google Docs для совместной 

работы с документами 

2 

3.2. Примеры 

сетевых 

информационн

ых систем для 

различных 

направлений 

профессиональ

ной 

деятельности  

Содержание учебного материала: 2 ОК 1-5 

ОК 9-11 

ПК 1.1, 1.3, 

2.1 

У.1-У.10 

З.1-З.10 

Сетевые информационные системы для различных 

направлений профессиональной деятельности (системы 

электронных билетов, бухгалтерских расчетов, 

регистрации автотранспорта, электронного голосования, 

системы медицинского страхования, дистанционного 

обучения и тестирования, сетевых конференций и 

форумов и пр.) 

 

В том числе, практических занятий 2 

Практическое занятие №11. Работа в СПС 

«Консультант Плюс». Организация поиска нормативных 

документов в СПС «Консультант Плюс» 

2 

Раздел 4. Информационные системы автоматизации бухгалтерского 

учета. 
6 

 

Тема 4.1 

Технология 

работы с 

программным 

обеспечением 

автоматизации 

бухгалтерског

о учета. 

Содержание учебного материала 6  

Основные функции, режимы и правила работы с 

бухгалтерской программой. Настройка бухгалтерской 

программы на учет. Контекстная помощь, работа с 

документацией. 

 

ОК 1-5 

ОК 9-11 

ПК 1.1- 1.4, 

2.1-2.7, 3.1-

3.4, 4.1-4.7 

У.1-У.10 

З.1-З.10 

Основные правила обеспечения информационной 

безопасности бухгалтерского программного комплекса. 

Сохранение и восстановление информационной базы. 

Основные возможности программы 1С: Бухгалтерия. 

Первый запуск системы. Работа в пользовательском 

режиме. 

В том числе, практических занятий 6 

Практическое занятие №12. Знакомство с интерфейсом 

программы 1С: Предприятие. Работа со справочниками, 

документами, журналами 

2 

Практическое занятие №13. Ввод сведений об 

организации, ввод остатков по счетам. Оформление 

журнала фактов хозяйственной жизни на основании 

первичных документов. 

2 

Практическое занятие №14.  Определение финансовых 

результатов деятельности экономического субъекта. 

Подготовка бухгалтерский (финансовой) и налоговой 

отчетности. Сохранение и восстановление базы данных.  

2 

Промежуточная аттестация - Дифференцированный зачет -  

Всего: 38  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 
 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 
 

Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены 

следующие специальные помещения: 

Лаборатория информационных технологий в профессиональной деятельности 

Перечень основного оборудования, учебно-наглядных пособий: 

 комплект мебели для преподавателя, 

 комплект мебели для обучающихся на 25 посадочных мест, 

 маркерная доска, 

 автоматизированные рабочие места на 14 обучающихся, 

 автоматизированное рабочее место преподавателя, 

 сервер (удаленно), 

 мультимедиа-проектор, 

 экран настенный, 

 тематические стенды, 

 комплект учебно-методической документации, 

 комплект учебников (учебных пособий). 

Программное обеспечение: 

 MicrosoftWindows 7 (лицензия №61046615, авторизованный номер лицензиата 

91049631ZZE1410), 

 MicrosoftOffice 2003 (лицензия №41764220, авторизованный номер лицензиата 

61748179ZZE0902), 

 PN KL 4851RATFQ Kaspersky WorkSpace Security Russian Edition. 250-499 User 1 

year Educational Renewal License (Лицензионное соглашение № ДОА300419/1-

1/175), 

 Visual Studio Community (Бесплатная версия), 

 Embarcodero Delphi. Community (Бесплатная версия), 

 Lazarus(свободно распространяемое программное обеспечение), 

ABCPascal(свободно распространяемое программное обеспечение). 

 

 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, 

рекомендуемых для использования в образовательном процессе  

 

Основные источники: 

3.2.1.  Электронные издания (электронные ресурсы) 

1. 1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция). 

Доступ: СПС КонсультантПлюс 
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2. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ 

(действующая редакция). Доступ: СПС КонсультантПлюс 

3. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая 

редакция). Доступ: СПС КонсультантПлюс 

4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях  от 

30.12.2001 N 195-ФЗ (действующая редакция). Доступ: СПС КонсультантПлюс 

5. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая редакция). 

Доступ: СПС КонсультантПлюс 

6. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001  N 197-ФЗ 

(действующая редакция). Доступ: СПС КонсультантПлюс 

7. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ 

(действующая редакция). Доступ: СПС КонсультантПлюс 

8. Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

9. Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (действующая редакция)  «О 

противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и 

финансированию терроризма». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

10. Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ (действующая редакция)  «Об 

обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации». Доступ: СПС 

КонсультантПлюс 

11. Федеральный закон от 26.10.2002 N 127-ФЗ (действующая редакция) «О 

несостоятельности (банкротстве). Доступ: СПС КонсультантПлюс 

12. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая редакция) «О 

валютном регулировании и валютном контроле». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

13. Федеральный закон от 29.07.2004 N 98-ФЗ (действующая редакция) «О 

коммерческой тайне». Доступ: СПС КонсультантПлюс 
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14. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (действующая редакция) «О 

персональных данных». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

15. Федеральный закон от 29.12.2006 N 255-ФЗ (действующая редакция)  «Об 

обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в 

связи с материнством». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

16. Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ (действующая редакция) «О 

противодействии коррупции». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

17. Федеральный закон от 30.12.2008 N 307-ФЗ (действующая редакция) «Об 

аудиторской деятельности». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

18. Федеральный закон от 27.07.2010 N 208-ФЗ (действующая редакция) «О 

консолидированной финансовой отчетности». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

19. Федеральный закон от 27.11.2010 N 311-ФЗ (действующая редакция) «О 

таможенном регулировании в Российской Федерации». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

20. Федеральный закон от 29.11.2010 N 326-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном медицинском страховании в Российской Федерации». Доступ: СПС 

КонсультантПлюс 

21. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 

(действующая редакция). Доступ: СПС КонсультантПлюс 

22. Федеральный закон от 26.12.1995 N 208-ФЗ (действующая редакция) «Об 

акционерных обществах». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

23. Федеральный закон от 02.12.1990 N 395-1 (действующая редакция) «О банках и 

банковской деятельности». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

24. Федеральный закон от 16.07.1998 N 102-ФЗ (действующая редакция) «Об 

ипотеке (залоге недвижимости)». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

25. Федеральный закон от 27.06.2011 N 161-ФЗ (действующая редакция) «О 

национальной платежной системе». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

26. Федеральный закон от 22.04.1996 N 39-ФЗ (действующая редакция) «О рынке 

ценных бумаг». Доступ: СПС КонсультантПлюс 
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27. Федеральный закон от 29.10.1998 N 164-ФЗ (действующая редакция) «О 

финансовой аренде (лизинге)». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

28. Закон РФ от 27.11.1992 N 4015-1 (действующая редакция) «Об организации 

страхового дела в Российской Федерации». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

29. Федеральный закон от 29.07.1998 N 136-ФЗ (действующая редакция) «Об 

особенностях эмиссии и обращения государственных и муниципальных ценных бумаг». 

Доступ: СПС КонсультантПлюс 

30. Федеральный закон от 10.07.2002 N 86-ФЗ (действующая редакция) «О 

Центральном банке Российской Федерации (Банке России)». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

31. Федеральный закон от 29.11.2001 N 156-ФЗ (действующая редакция) «Об 

инвестиционных фондах». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

32. Федеральный закон от 22.05.2003 N 54-ФЗ (действующая редакция) «О 

применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных 

расчетов и (или) расчетов с использованием электронных средств платежа». Доступ: СПС 

КонсультантПлюс 

33. Федеральный закон от 03.07.2016 N 290-ФЗ (действующая редакция) «О 

внесении изменений в Федеральный закон «О применении контрольно-кассовой техники 

при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием 

платежных карт» и отдельные законодательные акты Российской Федерации». 

Доступ: СПС КонсультантПлюс 

34. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая редакция) «О 

валютном регулировании и валютном контроле». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

35. Федеральный закон от 08.12.2003 N 164-ФЗ (действующая редакция) «Об 

основах государственного регулирования внешнеторговой деятельности». Доступ: СПС 

КонсультантПлюс 

36. Федеральный закон от 30.12.2004 N 218-ФЗ (действующая редакция) «О 

кредитных историях». Доступ: СПС КонсультантПлюс 
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37. Федеральный закон от 05.12.2017 N 362-ФЗ (действующая редакция) «О 

федеральном бюджете на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов». Доступ: СПС 

КонсультантПлюс 

38. Федеральный закон от 05.12.2017 N 363-ФЗ (действующая редакция) «О 

бюджете Пенсионного фонда Российской Федерации на 2018 год и на плановый период 

2019 и 2020 годов». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

39. Федеральный закон от 05.12.2017 N 364-ФЗ (действующая редакция) «О 

бюджете Фонда социального страхования Российской Федерации на 2018 год и на 

плановый период 2019 и 2020 годов». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

40. Федеральный закон от 05.12.2017 N 368-ФЗ (действующая редакция) «О 

бюджете Федерального фонда обязательного медицинского страхования на 2018 год и на 

плановый период 2019 и 2020 годов». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

41. Федеральный закон от 07.05.1998 N 75-ФЗ (действующая редакция) «О 

негосударственных пенсионных фондах». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

42. Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации». Доступ: СПС 

КонсультантПлюс 

43. Закон РФ «О защите прав потребителей»  07.02.1992.№ 2300-001 (действующая 

редакция)». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

44. Постановление Правительства РФ от 01.12.2004 N 703 (действующая редакция) 

«О Федеральном казначействе». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

45. Постановление Правительства РФ от 30.06.2004 N 329 (действующая редакция) 

«О Министерстве финансов Российской Федерации». Доступ: СПС КонсультантПлюс 

46. Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У (действующая редакция) «О 

порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке 

ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 

предпринимательства» (Зарегистрировано в Минюсте России 23.05.2014 N 32404). 

Доступ: СПС КонсультантПлюс 
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47. Указание Банка России от 07.10.2013 N 3073-У (действующая редакция) «Об 

осуществлении наличных расчетов» (Зарегистрировано в Минюсте России 23.04.2014 N 

32079). Доступ: СПС КонсультантПлюс 

48. Шандриков, А. С. Информационные технологии : учебное пособие / А. С. 

Шандриков. — 3-е изд. — Минск : Республиканский институт профессионального 

образования (РИПО), 2019. — 444 c. — ISBN 978-985-503-887-1. — Текст : электронный // 

Электронно-библиотечная система IPRBOOKS : [сайт]. — URL: 

http://www.iprbookshop.ru/94301.html 

 

 

3.2.2.  Дополнительные источники 

1. Цветкова, А. В. Информатика и информационные технологии : учебное пособие для 

СПО / А. В. Цветкова. — Саратов : Научная книга, 2019. — 190 c. — ISBN 978-5-

9758-1891-1. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPRBOOKS 

: [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/87074.html 

 

http://www.iprbookshop.ru/94301.html
http://www.iprbookshop.ru/87074.html
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ  

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также 

выполнения обучающимися индивидуальных заданий. 

Оценка качества освоения учебной программы включает текущий контроль 

успеваемости, промежуточную аттестацию по итогам освоения дисциплины. 

Текущий контроль проводится в форме входной контрольной работы, устного 

опроса, защиты рефератов, сообщений, оценки результатов выполнения практических 

работ. 

Промежуточная аттестация проводится в форме дифференцированного зачета 
 

Результаты обучения Критерии оценки 
Формы и методы контроля 

и оценки 

Знать: 

З.1 основные методы и 

средства обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации;  

З.2 назначение, состав, 

основные характеристики 

организационной и 

компьютерной техники;  

З.3 основные компоненты 
компьютерных сетей, 

принципы пакетной передачи 

данных, организацию 

межсетевого взаимодействия;  

З.4 назначение и принципы 

использования системного и 

прикладного программного 

обеспечения;  

З.5 технологию поиска 

информации в сети Интернет;  

З.6 принципы защиты 

информации от 
несанкционированного 

доступа;  

З.7 правовые аспекты 

использования 

информационных технологий 

и программного обеспечения;  

З.8 основные понятия 

автоматизированной 

обработки информации;  

З.9 направления 

автоматизации бухгалтерской 
деятельности;  

З.10 назначение, принципы 

организации и эксплуатации 

бухгалтерских 

информационных систем;  

З.11 основные угрозы и 

методы обеспечения 

Демонстрация знаний программного 

обеспечения и технологических 

приемов обработки профессиональной 

информации, владение терминологией. 

На оценку «отлично» - теоретическое 

содержание курса освоено полностью, 

без пробелов, умения сформированы, 

все предусмотренные программой 

учебные задания выполнены, качество 

их выполнения оценено высоко. 

На оценку «хорошо» - теоретическое 

содержание курса освоено полностью, 

без пробелов, некоторые умения 

сформированы недостаточно, все 

предусмотренные программой учебные 

задания выполнены, некоторые виды 

заданий выполнены с ошибками. 

На оценку «удовлетворительно» - 

теоретическое содержание курса 

освоено частично, но пробелы не носят 

существенного характера, необходимые 

умения работы с освоенным 

материалом в основном сформированы, 

большинство предусмотренных 

программой обучения учебных заданий 

выполнено, некоторые из выполненных 

заданий содержат ошибки. 

На оценку «неудовлетворительно» - 

теоретическое содержание курса не 

освоено, необходимые умения не 

сформированы, выполненные учебные 

задания содержат грубые ошибки. 

Текущий контроль: 

- входная контрольная работа; 

- устный опрос; 

- защита рефератов, сообщений; 

- оценка результатов 

выполнения практических работ 

Промежуточная аттестация: 

дифференцированный зачет 
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информационной 

безопасности. 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 

04, ОК 05, ОК 09, ОК 10, 
ОК 11, ПК 1.1, ПК 1.2, ПК 

1.3, ПК 1.4, ПК 2.1, ПК 2.2, 

ПК 2.3, ПК 2.4, ПК 2.5, ПК 
2.6, ПК 2.7, ПК 3.1, ПК 3.2, 

ПК 3.3, ПК 3.4, ПК 4.1, ПК 

4.2, ПК 4.3, ПК 4.4, ПК 4.5, 
ПК 4.6, ПК 4.7.  
Уметь: 

У.1 использовать 

информационные ресурсы для 

поиска и хранения 

информации;  

У.2 обрабатывать текстовую и 

табличную информацию;  

У.3 использовать деловую 

графику и мультимедиа-

информацию;  

У.4 создавать презентации;  

У.5 применять антивирусные 
средства защиты информации;  

У.6 читать (интерпретировать) 

интерфейс 

специализированного 

программного обеспечения, 

находить контекстную 

помощь, работать с 

документацией;  

У.7 применять 

специализированное 

программное обеспечение для 
сбора, хранения и обработки 

бухгалтерской информации в 

соответствии с изучаемыми 

профессиональными 

модулями;  

У.8 пользоваться 

автоматизированными 

системами делопроизводства;  

У.9 применять методы и 

средства защиты 

бухгалтерской информации. 

У.10 находить контекстную 
помощь, работать с 

документацией. 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 

04, ОК 05, ОК 09, ОК 10, 
ОК 11, ПК 1.1, ПК 1.2, ПК 

1.3, ПК 1.4, ПК 2.1, ПК 2.2, 

ПК 2.3, ПК 2.4, ПК 2.5, ПК 

2.6, ПК 2.7, ПК 3.1, ПК 3.2, 
ПК 3.3, ПК 3.4, ПК 4.1, ПК 

4.2, ПК 4.3, ПК 4.4, ПК 4.5, 

ПК 4.6, ПК 4.7.  

Демонстрация умений и навыков 

использования технологический 

приемов обработки профессиональной 

информации. 

На оценку «отлично» - теоретическое 

содержание курса освоено полностью, 

без пробелов, умения сформированы, 

все предусмотренные программой 

учебные задания выполнены, качество 

их выполнения оценено высоко. 

На оценку «хорошо» - теоретическое 

содержание курса освоено полностью, 

без пробелов, некоторые умения 

сформированы недостаточно, все 

предусмотренные программой учебные 

задания выполнены, некоторые виды 

заданий выполнены с ошибками. 

На оценку «удовлетворительно» - 

теоретическое содержание курса 

освоено частично, но пробелы не носят 

существенного характера, необходимые 

умения работы с освоенным 

материалом в основном сформированы, 

большинство предусмотренных 

программой обучения учебных заданий 

выполнено, некоторые из выполненных 

заданий содержат ошибки. 

На оценку «неудовлетворительно» - 

теоретическое содержание курса не 

освоено, необходимые умения не 

сформированы, выполненные учебные 

задания содержат грубые ошибки. 

Текущий контроль: 

- входная контрольная работа; 

- устный опрос; 

- защита рефератов, сообщений; 

- оценка результатов 

выполнения практических работ 

Промежуточная аттестация: 

дифференцированный зачет 

 


