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Б z.i * бизнeс_пpoЦeсс. ПoдстpoнHЬ|й ИHдe|<c 7.i oбoзHaЧaeT пyHкT paздeлa 7 (пpoцeсcьl
жИ3HeHHoгo ЦИКлa пpoдyкЦИИ' T.e. пpoЦeссЬ|, oTHoсящИeся HeпoсpeдсTвeHHo к oбpaзoвa-
тeлЬHoй дeятeлЬHoстИ BУзa) стaHдapтa Исo 9001, сoдеpжaщeгo тpeбolaнl/|я к дaHHoMy
пpoЦeссy;
Mi _ пPoЦeсс MeнeдЖMeнтa. ПoдстpoнHЬIЙ ИHдeКс i oбo3HaЧaeт пyHкт pa3дeлoв 4, 5, 6 и 8
стaHдapтa ИCo 9001, сoдepжaщИx тpeбoBaH'Ия кtaHHoMy пpoЦeссy;
И КТ _ И HфopMaцИoHнo-кoм MyH И кaЦИoнH Ь|e тeXHoлoгИ И ;
HИTУ <MИCиC> _ HaциoнaлЬHЬlЙ ИсслeдoвaтeлЬскИй тexHoлoгИчeскИЙ yHИвepситeт (MИ-
CиC> - федepaлЬHoe гoсyдapсTвeHHoe aвтoHoMHoe oбpaзoBaТeлЬHoe yЧpe)ЩeHИe вЬ|сшeгo oб-
pa3oBaнИя < Haциoнaл ЬH ЬlЙ ИcслeдoBaтeл ьски Й TexHoлoгИЧeский yH И вepсИтeт < MИCиC> ;
Cт|А HИTУ <MИCиC> - CтapooскoлЬскИЙ тexнoлoгИЧeскИЙ ИHстИтyт (филиaл) <Haциo-
HaлЬHЬ|Й ИсслeдoBaтeлЬскиЙ тexHoлoгиЧeскИЙ yHИвepсИтeт (MИсИс) * фeдepaльHoe гoсy-
дapствeHHoe aвтoHoMHoe o'бpaзoвaTeлЬHoe yчpeЩцeHИe BЬ|сI.Дeгo oбpaзoвaнIАЯ <<HaцИoHaлЬ-
HЬIй ИсслetoBaтeлЬскИй тexнoлoгИЧeскиЙ унивepсИтeт <MИCиC>;
П П с _ п poфeссopскo-п peпoдaвaтeл ьсKИЙ сoстa в ;
сMК - сИстeмa МeHeДжMeHTa кaчeствa;
пД - пpeдyпpeЩtaющИe ДeЙствИЯ;
]dЦ _ кoppeктИpyющИe дeйсTвИя;
шПэ _ t.lJкoлa пpoгpaмMИстoв-элeкTpoHИкoв.
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1 o6щиe пoЛoжeHия

1.1 Haстoящee ПoлoжeHИe peглaМeHтИpyeт пpaвoBoЙ стaтyс шПэ и yстaнaBлИBa-
eт ee зaдaЧИ, фyнкции, взaИMooтHoI.JJeHИя v| c1Язv1.

Пoлoжeниe paзpaбoтaнo B сooTBeтстBlАv| c MИ <oбщИe тpeбoвalИя К пoстpoeHИю,
сoдep)кaHИЮ, oфopMлeHИю, yтвepЩцeHИю (ПoлoжeHия o стpyКтypHoM пoдpa3lцeлeнИИ>> l/|
кfloлжнoстHoЙ ИHстpyкЦИИ) И ИзMeHeHиЙ к ним> (MИ сMК 4.2.01-15).

1.2 шпэ являeтся стpyКтypHЬ|M пoдpaздeлeнИeM CТИ HИТУ <MИCиC> И пoдЧИ-
Hяeтся дИpeкTopУ CтV| H|АтУ <MИCиC>.

1.3 HeпoсpeдсТвeнHoe yпpaвлeнИe дeятeлЬHoстЬю I.tJПэ oсyщeстBляeт pyкoвoдИ-
тeлЬ. PyкoвoдитeлЬ шПэ HaзHaЧaeтся Ha дoлжHoсTЬ и oсвoбoЩдaeтся oт нee пpИкaзoм

дИpeктopa.
1'4 B пepИoд oтсyтстBИя pyкoвoдИтeля шПэ (кoмaндиpoBкa, oTпyсК, бoлeзнь И пp.) eгo

oбЯзaHHoстИ ИспoлHЯeт 3aMeсTИтeлЬ pyкoвoдитeля Ha oсHoвaHИИ пpИкa3a дИpeКтopa.
1.5 шПэ opгaHИзyeтся, peopгaнИзyeтся l4 лИl<Bv|дИpyeтся пpИкaзoм peКтopa Ha oсHoвa-

HИИ peшeHИя УЧeHoгo сoBeтa HИTУ <MИCиC> Пo пpeдстaBлeHИю дИpeктopa Ha oсHoвe
xo.цaтaйсTBa УЧёHoгo сoвeтa филиaлa в сooтвeтcтBlАlА с УстaBoM yHИвepсИтeтa И Пoлoжe-
HИeM o сTИ HИTУ кMИCиC>.

1.6 B свoeЙ дeятeлЬHoстИ сoтpylqHИкИ шПЭ pyкoвolцствyются дeйствyЮщИM зaкoHoдa-
тeлЬствoM PoссиЙскoЙ ФeдepaцИv|, пpИкaзaмИ И paспopяжeHияMИ Mинистepствa oбpaзo-
BaHИя И нaУКИ Poссийскoй ФeдepaцИИ, Устaвoм HИтУ кMИCиC>, пpИкaзaMИ и paспopя)Кe-
HltяllЛlА дИpeктopa CтV1H|АтУ <MИCиC>, peшeHИЯMИ Ученoгo сoBeTa филиaлa, paспopяЖe-
Hv|яgv| pyкoBoдИтeля ШПЭ, нaстoящИM Пoлo)кeнИeм, Пoлoжeниeм o кaфeдpe ^|АcУ, toкy-
MeHтaMи сMК, Пoлитикoй и l-]eлямИ pyкoBoдствa CTИ H|АтУ <MИCиC> B oбЛaсTИ кaчeст-
Ba .

1.7 шПэ oкaзЬ|Baeт плaтHЬ|e oбpaзoвaтeлЬHЬ|e УcлУгlА пo пoдгoтoBкe oбyЧaЮщИxся к
пoстyплeH И Ю B oбpaзoвaтeл Ь н ЬIe op гa H И }aцИv,| BЬ|с|.!eгo oбpa3oBa H ИЯ.

.l.8 Услyги в ШПЭ oкaзЬ|вaются Ha pyссКoм язЬIКe.
1.9 leятeлЬHoсTЬ шПэ финaнсиpyeтся зa сЧeт сpeдстB oт oКaзaHИЯ шпэ плaтHЬlX

oбpaзoBaтeлЬHЬlx yслyг B сфepe дoпoлHИтeлЬHoгo oбpaзoвaHИя.
,l.,10 Учeбньlй гoд в ШПЭ HaЧИHaeтся 1 oкТЯ6pя и зaкaHчИвaeTся 30 aпpeля. Пpo-

дoлжИтeлЬHoсTЬ кaHикyл * с 1 пo 31 янвapя, с 1 Maя пo 30 сeнтябpя.
1.11 3aнятИя пpoвoдятся a aylqИтopиях CTИ HlАтУ кMИCиC>. Peжим зaнятиЙ oбу-

ЧaющИХся yстaнaвлИвaeTся в сooтвeTcтBlА|А с yЧeбHЬ|M paспИсaHИeM.
1.12 KoлиЧeстBo гpyпп в ШПЭ oпpeteляeтсЯ в зaвИсИMoстИ oт ЧИслa пoдaHHЬ|X 3a-

явлeний гpax{taH, oт сaHИтapнЬ|x HopM и уcлoвиЙ длЯ oсyщeствлeHИя oбpaзoвaтeлЬHoгo
пpoЦeссa. HaпoлняeMoсTЬ гpyпп yсTaHaBлИвaeтся в кoлИчeствe 1 5 -20 oбyнaющиxся.

Пpи нaличии нeoбxoдИMЬ|x yслoвИЙ И сpeдстB вoзMo)кHo кoмплeктoвaнИe гpyпп c
MeHЬЦJeй ИлИ бoлЬшeЙ нaпoлнЯeMoстЬЮ.

2 oснoвнЬle зaдaчи ШПЭ

2.1 ГлaвнoЙ зaдaнeЙ шПэ являeтся opгaнИзaЦИя И ocУЩeствлeнИe Ha кaЧeстBeHHoM
ypoBHe yveбнo-вoспИTaтeЛЬнoЙ paбoтЬl пo пoдгoToBкe oбyЧaющИXсЯ к пoсTyплeHИю B oб-
paзoвaTeлЬHЬle opгaHИ3aЦиИ вЬlсшeгo oбpaзoвaHИя.

2.2 к oсHoвHЬ|M зaдaчaм oтHoсятся:
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2'2.1 opгaHИзaцИЯ И oсyщeствлeнИe yЧeбHo-BoспитaтeлЬHoгo пpoцeссa И eгo MeтoдИ-
Чeскoe oбeспeчeHИe пo дИсЦИплИнaM шПэ.

2.2.2 УдoвлeтвopeHИe пoтpeбHoсTИ лИЧHoстИ, oбщecтBa И гoсyдapсTBa в ИHтeллeКry-
aлЬHoM, КyлЬтypHoM И HpaBствeHHoM pa}Bv|т|АИ oбyчaющИxся чepeз сИстeMy toBy3oвскoЙ
пoдгoтoвкv| tля вЬ|бopa oпpeдeлeHHoЙ oблaстИ пpoфeссИoHaлЬHoЙ дeятeлЬHoстИ.

2'2.3 oбeспeчeHИe пpeпoдaBaHИя ДИсЦИплИH И кypсoв, пpeдyсMoTpeHHЬ|x yчeбHЬ|MИ
плaHaMи шПЭ, BHeдpeHИe в yчeбHЬ|Й пpoЦeсc сoBpeМeHHЬ|х пeдaгoгИЧeсКИx тexHoлoгИЙ'

2.2.4 Coздaниe y oбyчaющИXся oсHoвЬ| для oсoзHaHнoгo BЬlбopa бyдyщeй пpoфeссИИ
И пoдгoтoBКa ИX к пoслeДyющeMy oсBoeHИЮ oбpaзoвaTeлЬHЬ!x пpoгpaMM вЬIсЦJeгo oбpa3o-
BaнИя пo HaпpaвлeHИяM: кИнфopмaтИкa И |АIrT>>, <ИнфopмaцИoHHЬ|e сИстeMЬ| И теxHoлo-
гlА|А>>.

3 cтpyктypa и кaдpoвЬlй GoGтaв

opгaнизaЦИя oбpaзoвaTeлЬHoЙ дeятeлЬHoстИ И пpoBeдeHИe зaHятиЙ c oбунaющИMИся
oсyщeствляются ППC и yчeбнo-BспoMoгaтeлЬHЬ|M пepсoнaлoм CTИ HИтУ <MИCиC>.

4 oснoвнЬle фyнкцу|у| и Haлpaвлeния дeятeЛЬнocти

4.1 ГoдoвЬ|e плaHЬI дeятeлЬHoсти ШПэ сoсTaвляются pyкoвoдИтeлeм шПэ с yЧeтoм
pекoмeндaцIАЙ И пpeдлoжeнИй сoтpyдHикoв стpyктypHЬIХ ПoдpaздeлeнИй CтИ HV|тУ кMИ-

CиC>. Плaньl сoглaсoвЬ|Baются с pyкoBoдИTeляMИ стpyкTypнЬlx пoдpaздeлeHИй CтИ H|АтУ
кMИCиC>, paбoтa с кoтopЬ|MИ пpeдyсMaтpИBaeтся этlАM|/i плaHaMИ.

4.2 ШпЭ paссМaтpИBaeт плaHЬ| yчeбHoй, MeтoдИчeскoй И дpyгИx BИдoв paбoт сoтpyд-
HИкoв кaфeдpЬ| пo плaТHЬ|M oбpaзoBaТeЛЬHЬlM yсЛyгaM пo пpoгpaMMaM дoпoлHИтeлЬHoгo
oбpaзoвaнИЯ Для дeтeй И взpoслЬ|x, пpoвoдИт ИзyчеHИe, oбoбщeHИe И paспpoстpaHeHИe
пoлoжИтeлЬHoгo oпЬ|тa paбoтЬ| пpeпoдaвaтeлeЙ И сoтpyдHИкoв, oкaзЬ|вaeT пoмoщЬ HaЧИ-
HaющИM пpeпoдaвaТeляM B oвлaдeHИИ пeдaгoгИчeскИM MaстepствoM.

4.3 B сooтBeтстBv||А c Устaвoм H|/1тУ <MИCиC> И ПoлoжeHИeм o CТИ ll/1тУ <MИCиC>
шПЭ oкaзЬlBaeт в oчнoй фopмe плaтHЬIe oбpaзoBaтeлЬHЬIe УcлУгlА пo пpoгpaMмaм дoпoл-
HИтeлЬHoгo oбpa3oвaнИЯ Для дeтeЙ И взpoслЬ|X. oбyнeниe oсyщeстBляeтся пo yЧебHЬ|M
плaHaM ШПэ, yтBep}1цeнHЬlM Учeньlм сoвeтoм CтИ Н|АтУ <MИCиC>.

4'4 ОбpaзoвaTeлЬHьtЙ пpoцeсс ШПЭ peaлИзyeт слeдy]oщvlulА вИtaми yнeбнЬIx зaHя-
тиЙ: ypoк, лeкцИя, сeMИHap, пpaктИчeскoe зaHятиe, лaбopaTopHaя paбoTa, гpyппoвЬ|e И ViH-

Д|/|BlАДУ aлЬH Ь|e кoHсyл Ьтa ЦИ И, сaMoстoятeЛ ЬHaя paбoтa oбyЧa ю щ Ихcя.
4.5 PaбoчИe ПpoгpaMMЬI шПэ yтвep)dцaюTсЯ пo сoглaсoвaHИю с MeтoдИЧeскИM oтдe-

лoM И MeтoдиveсКИM сoBeтoм CTИ HИТУ <MИCиC>.
CoдepжaнИe плaтHЬ|x дoпoлHИтeлЬHЬlx oбpaзoвaтeлЬнЬlХ yслyг в ШПЭ oпpeдeляeтся

paбoЧИMИ пpoгpaмMaMИ, сoсTaBлeHHЬlMИ в сooтвeтcтB|/iv| с yЧeбHЬ|M плaHoM.
4.6 КoнтpoлЬ oсвoeния paбovИx пpoгpaмM oсyщeстBлЯется пo сeмeстpaм. B кaчeстBe

кoнтpoлЬHЬlX MepoпpиятиЙ пpeдyсMoтpeнЬ| пpoмeжyтoЧHЬ|e тeстИpoвaнИя, экзaMeHЬ|, зa-
ЧeтЬ| v| ДpУгИe BИДЬ| yчeбHЬlx paбoт. AкaдeминeскaЯ yспeвaeмoсTЬ oбyчaЮщИxся oЦeHИBa-
eтся гlo BЬ|пoлHeнlАю ИМИ дoMaшHИx зaдaниЙ, кoнтpoлЬньlx paбoт, зaЧeтoB и экзaMeHoB.

4,7 BьtпуcкHИкaM шПэ вЬ|дaeтся свИдeтeлЬствo, зaвepeнHoe пeчaтЬю oбpaзoвaтeлЬ-
Hoй opгaнlrcaц|А|А Cт|А HlАтУ кMИCиC>.
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4'8 шПэ oсyщeсTвляeт пoдгoтoвкy yЧeбHЬ|x lrcДalИЙ, MeтolqИЧeскИX yкaзaHИй пo пpo-
вeдeHИю paзлИЧHЬlХ вИдoв yЧeбHЬ|x }aнЯтIАЙ, HaглядHЬIx пoсoбИЙ, пpoгpaMMHЬIx и Инфop-
MaЦИoHHЬ|x MaтepИaлoв для эBM, Д|АAal<тIлчeскИx MaтepИaлoв для тexнИчeскиx сpeдств
oбyнeния.

4.9 шПэ oсyщeстBляeт сИстeMaтИЧeсКyю вoспИТaтeлЬHyю paбory с oбyчaющv1t|l|llэя'
4.10 ППс И yчeбHo-вспoмoгaтeлЬнЬ|й пepсoнaл вeдeт пpoфopИeнтaЦИoнHyю paбoтy

сpelqИ oбyЧaющИxся шПэ.
4.11 ПpoцeссЬ| шПэ (пpeдcтaвлeHЬ| в тaб.1).

TaблиЦa 1 - ПpoцeссЬ| шПЭ

Пpoцeссьl oтвeтствeннoe дoлжнoстнoe лицo
oт Щпэ

Пpoцeссьl GMК lllпЭ
1 Mo.l Meнeджмeнт сИстeмЬl И пpoцeссoв.

. Учaстиe B пoдгoтoвкe пpoeктoв плaнa Cтpaтe-
гИчeскoгo paзBИтlАя CтlА |1ИтУ <MИCиC> и фaкyль-
тeтa АИт, Пoлитики и L|eлeЙ pyкoвoдствa CTИ 11И-
ТУ <MИCиC>, фaкyлЬтeтa АV1T и кaфедpЬ| AИCУ в
oблaстИ кaЧeстBa;

. Учaстие B paзpaбoткe HopмaтивнoЙ И MeтoдИ-
чeскoЙ дoкyмeHтaЦИИ пo всeM вИдaM дeятeлЬHoстИ
шПЭ.

Pyкoвoдитeль ШПЭ.
3aмeститeлЬ pyкoвoдИтeля шПэ.
Инжeнep шпэ.

2 M s.oMeнeджмeHт плaH И po Baн|l|я''
о ПлaниPoBaHИe paбoт ШПЭ и yЧaстИe в плa-

HИpoBaHИи paбoт кaфeдpьl А|АcУ и CTИ HlАтУ
<MИCиC> .

Pyкoвoдитeль ШПЭ.
3aмeститeлЬ pyкoвoд IАтeI.|я ш пЭ.
Инжeнep Щпэ.

3 Mс.z.з Упpaвлeниe дoкyMeHTaMИ:
. yпpaвлeHИe дoкyMeHтaMИ шпэ.

Pyкoвoдитeль ШПЭ.
3aмeститeлЬ pyкoвoдИтeля llJпЭ.
Инжeнep tlJпэ.

4 Mа.z.oУпpaвлeниe зaпИсяMИ :
. УпpaвлeHИe зaпИсяMv| |А дaHHЬlMИ пo кaЧeствy

шПЭ .

Pyкoвoдитeль ШПЭ.
3aмecтитeлЬ pyкoвoдитeля ШПЭ

5 Mв.z.з Moнитopинг И ИзMepeниe пpoЦeссoв:
. Мoнитopv|I+г |/| ИзMepeHиe пpoцeссoв шпЭ.

Pyкoвoдитeль ШПЭ'
3aмeститeлЬ pyкoвoдИтeЛя шпэ.
Инжeнeo ШпЭ.

6 Mg.aАнaлИз дaHHЬ|x:
. сбop IА alaл|Аз дaHHЬ|x, ХapaКтepИзyющИХ

дeятeлЬHoсть ШПЭ.
Pyкoвoдитeль ШПЭ.
3aмeститeлЬ pyкoBoд IАтeля шпэ.
Инжeнep шпэ.

7 Ms.вAнaлИз пpoцeссoв CMК шпЭ. Pyкoвoдитeль ШПЭ.
3aмecтителЬ pyкoBoдИтeля шпэ.

8 Mв.sУлyншeниe:
. Bьtпoлнeниe кoppeктИpyющИX И пpeдyпpeж-

taющИx дeЙствиЙ, a тaЮl(e alaлViз ИX peзyлЬтaтИв-
HocтИ И оBoевpeМeHHoстИ.

. КoopдиHaЦИя дeятeлЬHoстИ пo пoвЬ|ЦJeHИЮ
квaлификaЦИИ пepсoнaлa ШПЭ в oблaсти кaЧeствa'

Pyкoвoдитeль ШПЭ.
3aмeститeлЬ pyкoвoдИтeля шпэ.
Инжeнeo шпЭ.

9 4 Уп pa влeн иe эQрзppqalgДЬцЬ| Mц Цpщleщ)a- Pvкoвoдитeль ШПЭ.

oсти HитyMИCиC
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сTAPooCкoЛЬскm иIICTиTУT
им. A.A. Угapoвa

(филиa.п) фeлеpальнoГo ГoсyдapстBeнHoГo aBTotloМ}loГo oбpaзoвaтел ь-
нoгo yчpе)кдеHия BЬlсlIIегo oбpaзoвaния кHaциoнальньIй исcЛеДoвa.

TеЛЬскии TеxFloЛoГи Ческии итет <MИCиC>

Пpoцeссьl

мИ (yчaстИe).
о Peaлизaция пpoгpaмM в oблaстИ дoпoлHИ-

тeлЬHoгo oo

5 Учaстники oбpaзoвaтeлЬнoгo пpoцeссa

5.1 f lля зaчИслeнИя B шПэ зaкaзЧИкИ И oбyЧaЮщИeся зaключa}oтдoгoвop Ha oбyчe-
H Иe пo дoпoлH Итeл ЬHЬ| M oбpaзoвaтeлЬHЬ|M пpoгpaM MaM.

5'2 Пpи зaКлЮЧeHИИ дoгoBopa нa oбyнeниe пo дoпoлHИтeлЬHЬIM oбpaзoBaтeлЬHЬ|M
ПpoгpaMMaM oбyЧaющИЙсЯ и (или) 3aкaзЧИк дoлжHЬ| бьlть o3HaкoMлeHЬ| с ЛИЦeHзИeЙ Ha
пpaвo oсyщeстBлeHИя oбpaзoвaтeлЬнoй дeятeлЬHoсTИ, сBИДeтeлЬствoM o гoсyДapстBeHHoЙ
aккpeдИтaцv1lА' Уcтaвoм HИTУ <MИCиC>, Пoлo)кeHИeM o CтИ HИтУ <MИCиC>>, Пoлoжeни-
eM o шпэ lА ДpУrИMv| дoкyMeHтaMИ, peглaмeHтИpyющИMИ opгaнИзaцИю oбpaзoвaтeлЬHoгo
пpoцeссa.

5.3 oбyvaющИeся в ШПЭ ИMeюT пpaвo Ha.
- пoлyЧeнИe oбpaзoвaтeлЬHЬ|х yсЛyг в сooтвeтcтBv|И с yслoвИяMИ 3aКлюЧeHHoгo Дoгoвopa и
oбpaзoвaтeлЬHЬ|MИ пpoгpaMMaMИ;
- yвa)кeHИе чeлoвeчeскoгo дoстoИHстBa, свoбoдy сoвeстИ И ИHфopмaЦИИ, свoбoдHoe вЬ|pa-
)кeHИe сoбствeHHЬIx взгляlцoв И yбeх(дeнИЙ.

5.4 oбyvaющИeся в ШПЭ oбязaHЬI:
- сoблюдaть Aкaдe[лИЧeскИe пpaвИлa oбyчaющИxсЯ Cт|/1 |1|АтУ <MИCиC>, Устaв H|АтУ
<MИCиC>:
- дoбpoсoвeстнo yЧИтЬся;
- бepeжнo oтHoситЬся к ИMyщeствy CTИ HИТУ <MИCиC>;
- yвaжaтЬ чeстЬ И дoотoИHствo.qpyгИx oбyчaющИxся, ППC и yЧeбHo-вспoMoгaтeлЬHoгo пep-
сoHaлa;
- вЬ|пoлHятЬ тpeбoвaHИя ППC и yчебHo-вспoMoгaTeлЬHoгo пepсoHaлa B чaстИ, oпpeдeлeH-
нoй ПoлoжeHИeM.

5.5 3aчислeHИe в ШПЭ oсyщeствляется пpИкaзoм дИpeКгopa CTИ H|АтУ <MИCиC>
пo пpeдoстaвлeнИЮ слyжeбнoЙ зaпиcки pyкoBoдИтeля ШПЭ Ha oсHoвe зaКлючeнHЬlx дoгo-
Bopoв.

5.6 oтчислeHИe oбyЧaющViхcя v|з шПэ пpoИзвolqИтcя tv|peктopoм CтIА HlАтУ (MИ-
CиC> пo пpeдoстaвлeнИю слyжeбнoЙ зaписки pyкoBoдИтeля ШПЭ.
- зa сoвeplДeHИe пpoтИBoпpaвHЬIx ДeЙЙBv|Й, гpyбЬ|e И HeoдHoкpaтHЬle HapyшeHИя Устaвa
HИTУ <MИCиC>, Пoлoжeния o CТV1HИTУ <MИCиC>, Пoлo)кeния ШПЭ;
- зa HapyI'lJeHИe yстaHoвлeнHoгo пopядКa oплaтЬ| oбyнeния;
- в слyЧae yтpaтЬ| свя3И с oбyнaющиMv|cя.

5'7 K пpoвeдeHИIo 3aнятИй в ШПЭ пo дoпoлнИтeлЬHoмy сoглaшeнИю к тpyдoBoмy дo-
гoвopy |АлИ no сoглaшeнИю o вЬIпoлHeнии paбoть| Ha yслoвИяX пoЧaсoвoЙ oплaтЬ| тpyдa,
ИлИ дoгoвopy BoзMeздHoгo oкaзaHИя yслyг пpИBлeкaЮтся ППC и yveбнo-вспoмoгaтeльньlй
пepсoнaл CтИ Н|лтУ <MИCиC>.

oтвeтствeннoe дoлжнoстнoe лицo
oт ШПЭ

3a мeститeлЬ pyкoвoд |/|тeля шп Э.
Инжeнep шпЭ.

10 Бz.s. l-з ИннoвaциoHHaЯ дeЯтeлЬнoстЬ (yvaстиe). Pyкoвoдитeль ШПЭ.
3aмeститeл Ь DVкoBoll Итeля шпэ.

@сти HитyMИGиc
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(филиaл) федеpальнoГo ГoсyДapсTвеHнoГo aвToнoМHoГo oбpaзoвaтель-
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6 ПepeнeнЬ дoкyмeнтoв' зeпиGeй и дaннЬlx пo качeствy

1. Hoмeнклaтypa lqeл шПЭ'
2'  Пoлoжeние o шПЭ.
3. Пoлитикa И цeлИ pyкoвoдстBa Cт|А HlАтУ кMИCиC> в oблaстИ кaчeстBa (Cтpaтeгия

oбeспeЧeнИя гapaнтИИ кaчeсTвa oбpaзoвaHИя в сTИ HV|тУ <MИCиC>).
4. .QoлжнoстHЬle ИHстpyкЦии ППC И yЧeбHo-вспoмoгaтeлЬHoгo пepсoнaлa шпэ.
5. Плaньl paбoTЬ| шпЭ Ha yЧeбHЬ|Й гoд И пepспeктИвy.
6. Пepeнeнь Bидoв laпИceЙ И дaHHЬ|Х пo кaЧeствy ШПЭ V|, coбствeHнo, 3aпИc1А 1А

дaHHЬ|e:
o Ж!pH?лЬl yЧeтa И Итoгoв yспeвaeп4oстИ oбyчaющИxся пo сeMeстpaM;
o свotHЬ|e вeдoMoстИ pe3yлЬтaтoB oбyнeния;
о Ж!pH?ЛЬI пoсeщeHИя 3aHятиЙ oбyнaющиMИся;
O 3aЧeтHЬ|e кHИ)ккИ oбyчaющ|АхcЯ;
. пepeЧeHЬ зaпИсeЙ пo кaнeствy;
o peз}лЬТaтЬ| aHaлИ3a фyHкЦИoHИpoвaHИЯ сMК И tp.
7 ' oтчeтьt oб yсTpaнeнИlА вЬ|явлeнHЬ|Х HeсooтвeтствИй пo BHyTpeHHИM И BHeшHИM ay-

дИтaM сMК, дoкyмeHтиpoвaHнЬ|e peзyлЬтaтЬ| вЬ|пoлHeHИя KЦ и ПД.
8. Пepeпискa нa бyмaжHЬ|x И элeктpoHHЬ|X HoсИтeляx.

7 Bзаимooтнoшeния. Cвязи
IА - H3aИMooтHo|'ДeHИя lА cBя3v|

Haимeнoвaниe
пoдpaздeлeнуlя уllплп
дoлж}|oст}lЬle лицa

Пoлyveниe Пpeдoставлeниe

Кaфeдpa ̂ |V1CУ ФopMЬl дoКyMeHтoв для зaпoлHeHИя,
paсписaHиe зaнятиЙ пpeпoдaвaтeлeЙ,
штaтHoe pacписaHиe' сMeTЬI дoxoдoв
И paсxoдoв' испoлHeHИe сMeт' пpикa-
3Ьl пo oплaтe тpyдa и дp.

Paсписaниe зaнятиЙ, oтЧeтЬ|'
yнeбньte плaHЬ|, кaЛЬкyляции, дo-
ГoBopЬ| вoзMeздHoгo oкaзaHия yс-
лyг, cлyжeбHЬle зaписки Ha oплaтy
тpyдa' пpoект l'UтaтHoгo paсписa-
Hия' оЧeтa Ha пoчaсoвyю oпЛaтy
тpyдa, слyжeбньle 3aписки Ha paс-
xoдoBaHИе сDeдств cMeтЬ| и llo.

Упoлнoмoчeнньlй
пo кaЧeствy

floкyмeнтьt систeпЛ Ь| MeHeджMeнтa
кaчeотвa CTИ HИTУ <MИCиC>, дoкy-
MeнтЬ| пo вHyгpeHHиM и вHeuJHИM aУ-
дитaM CMК, oтчeтЬI пo aнaлИзy дoкy.
мeнтoв CMК.

floкyмeнтaция сИотeMЬl MeFieдж-
MeHтa кaчegтBa Ha экспepти3y'
кoppeКгиpyЮщИe и пpeдyпpeж-
дaЮщИe дeЙствия пo BЬlявлeHHЬ|M
HeсooтвeтствияM' MaтepиaлЬ| для
aнaлизa CMК.

УчeбньlЙ oтдeл Инфopмaция oб yveбнь|X ayдитopияХ. Cлyжeбньle зaпИски и зaявки oб
испoлЬзoBaHиИ yнeбньtх ayдитo-
pиЙ в vчeбнoM пDoцeссe ШПЭ.

oтдeл yЧeтa отyДeнтoв И
тpyдoyстpoЙствa вьlпyскн и-

кoв

Фopмьl  спpaвoк для зaпoЛнeHия. Пoикaзьt o зaчислeHии и oTчисле-
нии oбyvaющиХся.

Hayннo-теxHичeскaя
библиoтeкa

Peгистpaция лИтepaтypьt в библиo.
тeЧHoM фoндe.

3aявки Ha пoдписHЬ|e издaHия.

Бyxгaлтepия Cпpaвки o пepeчислeHии дeHeжHЬ|x
cpeдстB' сЧeтa' peeстpЬI' счeтa Ha
пpиoбpeтeннoe oбopyдoвaнИe И paс-
I9Д нц9*щq]9 P и qл Ь! !Д9щц-с]P-9lщ-

Cлyжeбньle зaписки o пepeЧислe-
HИи .qeHeжHЬ|x сpeдств' пoдписaH-
HЬ|e cчeтa, дoгoвopЬl. !eнeжньle
сDeдствa. блaнки стooгoЙ oтЧeт-

oсти  HИтyMИCиC

Taблицa 2 - B шПэ
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им. A.A. Угapoвa

(филиал) федеpaльнoГo ГoсyДapсTBенHoГo aBToHoМttoГo oбpaзoвaтель-
нoГo yЧpe)кДеHиЯ BЬlсllIегo oбpaзoвaния <HaциoнaльньIй иссЛеДoBa-
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Hаимeнoвaниe
пoдpaздeлeняя nlnлu
дoл)кнoстнЬle лицa

Пoлyveниe Пpeдoстaвлeниe

oтЧeтHoсТИ. Hoсти, дoкyмeHтЬ| нa пpиoбpeтe-
HИe oбopyдoвaHИя и paсXoдHЬlХ
Maтepиaлoв И д0.

Плaнoвo-экoнoMИчeски Й
oтдeл

Штaтнoe paсписaHИe, сMeтЬ| дoxoдoв
и paоXo.qoв' испoлHeHИe сMeт' пpИкa-
зЬl' дoГoвopЬl Ha oплaтy тpyдa.

Пpикaзьl, кaлЬкyляЦии, дoгoвopЬ|
вoзMeз.qHoгo oкaзaHИя yслyг' слy-
жeбHЬle зaписки Ha oплaтy тpyдa,
пpoeКт штaтHoгo pасписaHИя' счe-
тa нa пoчaсoвyю oплaтy тpyдa'
слyжeбньle зaписки Ha paсxoдoвa-
HИe cDeдcтв сMeтЬl и дD.

oтдeл кaдpoв Фopмьl .цoкyмeнтoв для зaпoлHeHия
пo дoпoлHИTeлЬHoMy сoглaI'UeHию к
тpyдoвoMy дoгoвopy. .[oлжнocтн ьte
иHстoVкuИи.

Пoлoжeния, дoлЖHoстнЬIe иHст-
pyкЦИи' дoгoBopЬl пo дoпoлHи.
тeлЬHoMy coглa[UeHию к тpyдoвo-
MV l1oгoвoDV.

oтдeл
.цeлoпpoИзo.qстBa

пoчтa (внeшHяя и вHyтpeHHяя)' opгa-
HизaцИoHHo-paопopяtитeлЬHыe дoкy-
MeHтЬ| филиaлa, пpикa3ЬI.

Письмa и тeлeгpaмMЬ| для дaлЬ-
нeйшeЙ oбpaбoтки и oтпpaвлeния
пo HaзHaчeHию' дoкyMeHтЬI для
}rгвepЩqeHия иx гepбoвoЙ пeЧa-
тЬю' писЬMa B дpyгИe opгaHизaЦии
для oeгистDaЦии.

ЮpидиveскиЙ
oтдeЛ

ФopMЬ| дoкyMeHтoв для зaпoлHeHИя.
Фopмьl дoгoвopoв Ha oкaзaHиe плaт-
HЬ|Х дoпoлHИTeлЬHЬ|x oбpaзoвaтeЛЬ-
HЬ|Х yслyг.

floгoвopьt с зaкaзчикaмИ и oбу-
ЧaющиMися нa oбyнeниe пo дo-
пoлHИтeлЬHЬ|M oбpaзoвaтeлЬHЬ|M
пpoгpaмMaM. .Qoгoвopьl гlo дoпoл-
HитeлЬHoMy сoглaшeHию к тpyдo-
вoMy дoгoвopУ |А||v1 пo сoглaшeHию
o вЬ|пoлHeHии paбoтьl Ha yслoBияx
пoчaсoBoЙ oплaтЬ| тpyдa ИлVi to-
гoвopy вoзMeздHoгo oкaзaHия yс-
лVг.

oтдeл дoгoвopoв Cписки oбyvaющиxся. Peeстpьl, дoгoвopЬI c зaкaзчикaMи
и oбyvaющ|АM|Аcя нa oбyveниe пo
дoпoлHитeлЬHЬlM oбpaзoвaтeль-
HЬ|M пpoгpaмMaМ, слyжeбньle зa-
пИски Ha paстopжeHИe дoгoвopoв'
списки oбyнaющиxся. Пpикaзьl o
зaЧИслeHии И oтЧИслeHии oбv-
чaЮщиxся.

Пpиeмнaя кoMиссия Пpaвилa пpиeмa в CTИ HИTУ (MИ-
CиC>' peклaмHЬ|e MaтepиaлЬl, aнкe-
тЬ|.

Инфopмaция пo дoвyзoвскoЙ пoд-
гoтoвкe' peКлaMныe MaтepиaлЬ|'
aHкeтЬl.

MeтoдиveскиЙ coвeт Пpaвилa oфopмлeния пoлoжений,
vчeбньlx плaHoв, paбoчИx пpoгpaMм

Пoлoжeния, yчeбнЬ|e плaHЬl, pa-
бoчиe пpoгpaMMЬl.

АдминистpaтИBHo.
xoзяйствeнньtй oтдeл

Cлyжeбньte зaписки o дoстyпe в ay-
tv|тopv||^ И пoмeщeния филиaлa.

Tpeбoвaния нa пpиoбpeтeHиe xo-
зяЙcтвeннo-кaHЦeляpскиx пpиHaд-
лежнoстeЙ, списки лиц, иMeющИХ

toстyп в пoMeщeHия t4 aУДt4тopv|.^
ИHститyтa.

ЮpидичeскиЙ oтдeл Пpoeкгьt пpИкaзoв, пpoeКтЬ| дoгoвo-
poв' пpoeктьt пoлoжeниЙ.

Пpaвoвoe сoпpoвoЩцeниe Шкoльt
п poгpaM M истoB-элeктpoH и кoв.
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